WINDOWS Grundlagenschulung

VORAUSSETZUNGEN

Sie arbeiten an einem PC mit dem Betriebssystem Windows!

ZIELGRUPPE

Seit Jahren arbeiten Sie am PC und beherrschen die Programme, die Sie tdglich benutzen im
Schlaf. Wenn aber eine Datei abzulegen ist, eine Datensicherung im Explorer zu suchen oder
Daten per Mail zu versenden sind, dann fragen Sie lieber den Kollegen. Sie wollen sicherer und
wissender im Umgang mit Ihrem PC werden und das Gelernte auch am eignen PC zu Hause
umsetzen kénnen? Dann gehéren Sie in diesen Kurs.

LERNZIELE

Sie erlangen grundlegendes Wissen tiber Hardware, Software und das Betriebssystem Windows.
Der Umgang mit Taskmanager, Explorer und Desktop wird Thnen auf anschauliche Weise
erklirt, so dass Sie keine Angst mehr haben werden, etwas falsch zu machen und stattdessen im
Umgang mit Ihrem PC routinierter und sicherer werden.

INHALTE

Wie sichere ich meine Dateien?

Was sind Explorer, Taskmanager und Desktop?

Wie speichere oder 16sche ich Dateien richtig, wie benenne ich sie um?
Wie nutze ich die vorhandene Software oder Hardware?

Wie verwende ich den Drucker, den Scanner und andere Gerate?

Wie gehe ich mit dem Internet um?

Wie versende ich Dateien wie z.B. Fotos als Anhang in Emails?
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RAHMENBEDINGUNGEN

Veranstaltungsdauer: 5-6 Stunden

Kursgebiihr: € 295,- (ab dem zweiten Teilnehmer einer Firma: € 215,-) zzgl. Umsatzsteuer;
Kunden mit einem laufenden i2plus-Wartungsvertrag erhalten 10% Rabatt

Teilnehmer: 5-10 Personen

Organisation: Mit der Teilnahmebestitigung erhalten Sie die genauen Schulungszeiten und die
Wegbeschreibung zum Tagungsort. Imbiss und Tagungsgetrinke sind beinhaltet. Bei
Riickfragen hilft Thnen gerne Frau Gunsel (Telefon 07272 / 700 9000) weiter.



